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フレッシュフィールズ法律事務所・フレッシュフィールズ外国法事務弁護士事務所（外国法共同事業） 
 （以下フレッシュフィールズ東京）では、パラリーガル1名を募集しております。

概要： フレッシュフィールズ東京には、現在5名のパートナー（弁護士パートナー3名、外国法事務弁護士パートナー2名）のもと、弁護
士13名、インターナショナルアソシエイト14名、パラリーガル4名、ビジネス サポートスタッフ17名が在籍しております。フレッシ
ュフィールズエルエルピー（本社ロンドン）のネットワークオフィスとして、国内外の様 な々クライアントの方 の々ニーズにお応えし
ております。フレッシュフィールズ東京にはグローバル・トランスアクション部（コーポレート、M&A関係）、独占禁止法・競争法・貿
易法部ならびに紛争解決部の3つの部署があります。今回募集しているパラリーガルのポジションは、主にはグローバル・トラン
スアクション部をサポートしていただくことになります。 

勤務地： フレッシュフィールズ東京
東京都港区赤坂5－3－1赤坂Bizタワー36階

勤務時間： 月曜日～金曜日（祝祭日を除く）、午前9時30分から午後6時（1時間の昼休憩を含む）
在宅勤務は週1回までが認められております*

休日： 土日祝祭日、12月31日、1月2日、1月3日

雇用形態： 正社員（6か月間の試用期間があります）

雇用開始日： 即日

給与： 現在の収入および経験値等を考慮いたします。

社会保険/交通費： 社保完備（健保・厚生年金加入）、所内規則に従い交通費支給

福利厚生： •	 希望者には英語のオンラインレッスンを週3時間まで提供
•	 定期的にオフィスランチ、オフィスドリンクなどを開催（自由参加）
•	 定期健康診断、インフルエンザ予防接種等への補助あり
•	 退職金制度あり
•	 在宅勤務時に使用するIT関連機器の無料貸与
•	 年次有給休暇：17日～／年。勤務年数に応じて最大22日
•	 傷病休暇：5日／年
•	 ※年次有給休暇、傷病休暇ともに、初年度については入所日により按分

求められる資質： •	� コミュニケーション能力の重要性：上司、同僚、他部署のメンバー、国籍の異なるオフィスメンバーとのコミュニケーションは日
常業務をこなすうえで必要不可欠となります。

•	� 柔軟性とストレス耐性：クライアントの方 の々要望に応えるため、時間外業務が発生する場合はあります。プロフェッショナルの
チームの一員として柔軟にご対応頂くことが必須です。プレッシャーが掛かる状況の中で業務を行うことが求められる時があ
ります。

•	� 向上心：より良質のサービスを共に働く弁護士ならびに当事務所のクライアントの皆様に提供するためには何ができるか考え
知識のアップデートを常に図ることが求められます。

•	 高い守秘義務意識を持ち業務に従事できる方。

必須となるスキル・経験： •	 コーポレート関係のパラリーガルとしての経験10年以上
•	 会社法や登記法に関する専門知識
•	 契約書、M&A、コンプライアンスなどの実務経験
•	 国際法務や企業法務に関する基本的な知識
•	 登記の知識や官庁等との折衝の経験
•	 許認可関連法のリサーチ、デュー・デリジェンスの経験
•	 翻訳（日⇒英、英⇒日）（契約書関係のみならず、ビジネスデヴェロップメント関連の資料の翻訳作業も業務には入ります）
•	 クライアントの方 と々の直接のコレスポンデンス経験
•	 法律事務所での経験（日系・外資系問いませんが、外資系法律事務所での経験があれば尚可）
•	 英会話力ービジネスレベル
•	 協働経験：個人ではなく、チームの一員として働く意識が必須です。

選考について： 履歴書、職歴書をお送りください。（日英）
書類審査が合格された方は面談にお越し頂きます。面談は2回を予定しております（パートナーとの面談含む）。面談の際には
フレッシュフィールズ東京の事務所にお越し頂くことになります。

*在宅勤務は基本的には週1回まで可能ですが、出所が求められた際には出所していただきます。夜遅くまでの作業が連続した場合等には個 に々状況を鑑みたうえで対応しております。
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